
Für dieses Team suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein*e

 Buchhalter*in (m/w/d)

Hamburg Leuchtfeuer ist das »Unternehmen Menschlichkeit«. Wir tragen auf verschiedenen 
Ebenen dazu bei, den Umgang mit Krankheit, Sterben, Tod und Trauer menschlicher und 
 menschenwürdiger zu gestalten. Damit wir Betroffenen in unseren gemeinnützigen Bereichen 
gut helfen können, müssen die Spenden dort ankommen, wo sie benötigt werden. Dafür 
sorgen unsere Kolleg*innen in der Buchhaltung.

in Teilzeit (20 Std./Woche)

Das erwartet dich bei uns:
•	 Vergütung nach Tarif der PTG 

(Paritätische Tarifgemeinschaft)
•	 Möglichkeit des mobilen und zeitlich 

flexiblen Arbeitens 
•	 Moderne, digitale Buchhaltung mit 

aktivem Gestaltungsspielraum
•	 Zuschuss zum Profi-Ticket des HVV
•	 Arbeitsplatz im zentralen St. Pauli
•	 Alterszusatzversorgung (auf Wunsch)

Dafür brauchen wir dich:
•	 Verantwortung für die Finanzbuchhaltung 

und Zahlungsverkehr
•	 Überwachung und Sicherstellung der 

ordnungsgemäßen Kassenführung
•	 Erstellung und fristgerechte Abgabe von 

Umsatzsteuervoranmeldungen
•	 Eigenständige Debitoren- und Kreditoren-

buchhaltung inklusive OPOS-Listen
•	 Mitwirkung bei Fördermittelabrechnungen 

und deren zweckgebundener Verwendung
•	 Unterstützung bei der Erstellung von 

Nachhaltigkeits- und Gemeinwohlbilanzen

•	 Dokumentation und Aufbereitung 
nachhaltigkeitsbezogener Kennzahlen 

•	 Vorbereitung von Jahresabschlüssen 
und Haushaltsplänen

Das bringst du zu uns mit:
• abgeschlossene Ausbildung im 

 kaufmännischen Bereich 
• mindestens drei Jahre Berufserfahrung in 

der Buchhaltung
• Kenntnisse des Programms SIMBA 

von  Vorteil
• gute Kenntnisse der Microsoft Office-Welt
• Teamgeist und Gemeinschaftssinn

Du sollst zu uns und der Rolle passen!
Wir freuen uns auf deine Bewerbung – un-
abhängig davon, wer und wie du bist, wo du 
herkommst, an was du glaubst, oder wen  
du liebst. Falls du noch nicht in einer gemein-
nützigen Organisation gearbeitet hast oder 
 einige der fachlichen Anforderungen jetzt 
noch nicht erfüllst, setzen wir auf deine Lern-
fähigkeit und Motivation und freuen uns 
 trotzdem auf deine Bewerbung.

Bitte sende deine aussagefähigen Bewerbungs- 
unterlagen bis zum 5. Mai 2025 an:

Hamburg Leuchtfeuer gemeinnützige GmbH 
Miro Miletic

Talstraße 64, 20359 Hamburg

Kontakt für Rückfragen:
Andrea Leise

Telefon 040-300 84 67-12
a.leise@hamburg-leuchtfeuer.de 


